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ข้อควรรูเ้บือ้งต้นเกี่ยวกบัการสแกนลายนิว้มอื 
 

การสแกนลายนิว้มือท่ีถกูต้อง; 

 
วางนิว้บนเซน็เซอร์ ให้แน่ใจว่าจุดกึ่งกลางนิว้มืออยู่ท่ีศูนย์กลางของเซน็เซอร์  

 
 

การสแกนลายนิว้มือท่ีไม่ถกูต้อง; 
 

                       
     ไม่วางดว้ยปลายนิว้                     ไม่วางนิว้มือชิดดา้นใดด้านหน่ึง 

 
 

                       
ไม่ตะแคงนิว้มือ            ไม่แตะแค่ขอบล่างเซน็เซอร์ 

 
 
 
 
 
ค าอธบิายปุ่มกด 

ESC  ออกจากเมนู หรือ ยกเลกิเมนูท่ีเลือก 
MENU เข้าสู่เมนู 
OK  ตกลง หรือ ยืนยันการตัง้ค่า 

  ปุ่มเลื่อนขึน้ : เลื่อนรายการเมนู 
   ปุ่มเลื่อนลง : เลื่อนรายการเมน ู

ปุ่ม Door Bell  
0…9 เลือกเมนู / ตัวเลข 
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เมนแูละการท างานของเครือ่ง 
 
 

 
หน้าหลักของเคร่ืองบันทึก 

 
 

เม่ือกดปุ่ม [MENU] จะปรากฏเมนู 5 เมนูหลกั 
 

 
แผนภาพเมนูเคร่ืองบันทึก 

 
             
 
1. เมน ูUser 

กดปุ่ม [MENU] > กดปุ่ม [1] เพื่อเข้าเมนู User 
 

     
 

Enroll : ลงทะเบียนผู้ใช้งาน และแก้ไขสิทธิ์ผู้ใช้,ผู้ดูแล 
Delete : ลบข้อมูลผู้ใช้งาน   

MENU

User

Date and Time

Advanced View

USB Disk

Advanced
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2. เมน ูDate and Time 
กดปุ่ม [MENU] > กดปุ่ม [3] เพ่ือเข้าเมนู Date and Time 
 

     
 
Time : เวลาของเคร่ืองบันทึก 
Time Format : รูปแบบเวลา มีให้เลือก 2 แบบ คือ 2 ชัว่โมง และ 24 ชัว่โมง 
Date : วันท่ีของเคร่ืองบันทึก 
Date Format : รูปแบบวันท่ี   
 
 

3. เมน ูAdvanced View 
กดปุ่ม [MENU] > กดปุ่ม [3] เพ่ือเข้าเมนู Advanced View 
 

       
 

View Time Log : ดูข้อมูลรายงานบันทึก 
View Management Log: ดรูายงานบันทึกของจัดการระบบโดยผู้ดูแล (Manager) 
View Enrolled Data : ดูข้อมูลผู้ใช้ 
Clear Time Log : ลบรายงานบันทึก  
Clear Management Log : ลบรายงานบันทึกของจัดการระบบ 
Clear Enroll Data: ลบข้อมูลผู้ใช้ 
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4. เมน ูUSB Disk 
กดปุ่ม [MENU] > กดปุ่ม [3] เพ่ือเข้าเมนู USB Disk 
 

       
 

Download Time Log : ดาวน์โหลดรายงานบันทึกผ่าน USB flash drive แล้วน าไปเปิดด้วยโปรแกรม 
Premium time Series 8  
Download All Time Log : ดาวน์โหลดรายงานบันทึกทั้งหมดผ่าน USB flash drive แล้วน าไปเปิดด้วย
โปรแกรม Premium time Series 8 
Download Management Log : ดาวน์โหลดรายงานบันทึกการจัดการ 
Download All Management Log : ดาวน์โหลดรายงานบันทึกการจัดการทัง้หมด 
Download User info : ดาวน์โหลดข้อมูลผู้ใช้เพ่ือน าไปถ่ายโอนข้อมูลไปยังเคร่ืองอ่ืน 
Upload User Info : อัพโหลดผู้ใช้จากเคร่ืองแรกท่ีลงทะเบียนผู้ใช้แลว้ ไปยงัเคร่ืองอื่นๆ ตามท่ีต้องการ หรือ
เรียกอีกอย่างว่า การคัดลอกข้อมูลผู้ใช้ 
Upgrade Firmware : ใช้ในกรณีท่ีเคร่ืองมีปัญหาหรือมีการแก้ไข Firmware แต่ต้องกระท าจากบริษัทผู้
จ าหน่ายเท่านัน้ 
 

 
5. เมน ูAdvanced 

กดปุ่ม [MENU] > กดปุ่ม [3] เพ่ือเข้าเมนู Advanced  
 

        
 
Basic : ตัง้ค่าพืน้ฐาน ได้แก ่ ระดับเสียง , โหมดการตรวจสอบ , Sleep Mode , สอบเทียบเซนเซอร์ 
Log Settings : ตัง้ค่าการบันทึก 
Communication Settings : ตัง้ค่าการเช่ือมต่อเน็ตเวิร์ค 
AC Setting : ตัง้ค่าการเข้าถึง (Access Control)  
Memory : ดูพืน้ท่ีทัง้หมด และพืน้ท่ีท่ีใช้งานแล้วของเคร่ืองบันทึก 
Self-Test : การทดสอบการใช้งานฮาร์ตแวร์ของเคร่ืองบันทึก 
Restore Factory Setting : คืนค่าโรงงาน 
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การใช้งานเบือ้งต้น 
1. ลงทะเบยีนผูใ้ช้ 

เพ่ือเพิม่ผู้ใช้ให้มีสิทธิ์การควบคุมประตูได้ โดยการลงทะเบียนส าหรับเคร่ืองนีมี้ 3 ประเภท ได้แก่ ลงทะเบียน
ลายนิว้มือ บัตร และ รหัส โดยการลงทะเบียนแต่ละ ID สามารถเพิม่ข้อมูลได้ทัง้ลายนิว้มือ บัตร และ รหัส  
1.1 ลงทะเบยีนผูใ้ช้ (ลายนิว้มอื) 
ไปท่ี User > Enroll > ใสล่ าดับ User ID แล้วกดปุ่ม [OK] 

(a) เลือก Fingerprint แล้วกดปุ่ม [OK] 
(b) วางนิว้มือท่ีเซน็เซอร์เพ่ือเก็บลายนิว้มือ ครัง้ท่ี 1 
(c) วางนิว้มือท่ีเซน็เซอร์เพ่ือเก็บลายนิว้มือ ครัง้ท่ี 2 
(d) วางนิว้มือท่ีเซน็เซอร์เพ่ือเก็บลายนิว้มือ ครัง้ท่ี 3 
(e) ลงทะเบียนลายนิว้มือส าเร็จ กดปุ่ม [ESC] เพ่ือออกจากเมนู 

 

             
         (a)    (b)    (c) 
 

         
  (d)    (e)     

 
1.2 ลงทะเบยีนผูใ้ช้ (บตัร) 
ไปท่ี User > Enroll > ใสล่ าดับ User ID แล้วกดปุ่ม [OK] 

(a) เลือก ID Card แลว้กดปุ่ม [OK] 
(b) ทาบบัตรท่ีเคร่ืองบันทึก แล้วกดปุ่ม [OK] และกดปุ่ม [ESC] เพื่อออกจากเมนู 

 

                
(a)    (b)     
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1.3 ลงทะเบยีนผูใ้ช้ (รหสั) 
ไปท่ี User > Enroll > ใสล่ าดับ User ID แล้วกดปุ่ม [OK] 

(a) เลือก Password แลว้กดปุ่ม [OK] 
(b) ใส่รหัส แล้วกดปุ่ม [OK] 

(c) ใส่รหัสยืนยันอีกครัง้ แล้วกดปุ่ม [OK] และกดปุ่ม [ESC] เพ่ือออกจากเมนู 

 

         
(a)    (b)    (c) 
 

2. การส ารองลายนิว้มอื 
เป็นการเพิม่ลายนิว้มือส ารองเผื่อลายนิว้มือหลกัหรือว่านิว้มือท่ีเราบันทึกไว้ตอนแรกมีปัญหาสามารถใช้

นิว้ส ารองในการใช้งานแทนได้ 
ไปท่ี User > Enroll  

(a) เลือก Fingerprint แล้วกดปุ่ม [OK] 
(b) วางนิว้มือท่ีเซน็เซอร์เพ่ือเก็บลายนิว้มือ ครัง้ท่ี 1 
(c) วางนิว้มือท่ีเซน็เซอร์เพ่ือเก็บลายนิว้มือ ครัง้ท่ี 2 
(d) วางนิว้มือท่ีเซน็เซอร์เพ่ือเก็บลายนิว้มือ ครัง้ท่ี 3 
(e) ลงทะเบียนลายนิว้มือส าเร็จ กดปุ่ม [ESC] เพ่ือออกจากเมนู 

 

         
  (a)    (b)    (c) 
 

              
  (d)    (e)     
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3. การตัง้ค่าสทิธิ์ผูด้แูล 
การตัง้ค่าผู้ดูแลเป็นการตัง้ค่าสิทธิ์ของผู้ท่ีมีสิทธิ์ใช้งานเคร่ืองในส่วนต่างๆ โดยท่ีผู้ท่ีไม่ใช่ผู้ดูแลจะไม่

สามารถกดเข้าเมนูของตัวเคร่ืองได้  
ไปท่ี User > Enroll 

(a) ใส่ล าดับ User ID  
(b) เลื่อนไปท่ี Privilege กดปุ่ม [OK] เลือก Manager แลว้กดปุ่ม [OK] อีกครัง้ 
(c) เลือ่นไปท่ีปุ่ม [OK] ตามรูป กดปุ่ม [OK] , แล้วกด [ESC] เพ่ือออกจากเมนู 

 

         
  (a)    (b)    (c) 
 
 
4. ตัง้คา่อายุการใช้งานของผูใ้ช้ 

ก าหนดอายุการใช้งานของผู้ใช้ ให้สามารถใช้งานได้ตัง้วันท่ีเท่าไร ถึงวันเท่าไร 
ไปท่ี User > Enroll  

(a) ใส่ล าดับ User ID แลว้กดปุ่ม [OK] 
(b) เลือก Time Limit แลว้กดปุ่ม [OK] 
(c) เปิดการใช้งาน (Use) ระบุวันท่ีเริม่ใช้งาน ถึงสิน้สุดการใช้งาน 
(d) ก าหนดค่าเรียบร้อย เลื่อนไปท่ีปุ่ม OK ตามรูป กดปุ่ม [OK] , แล้วกด [ESC] เพ่ือออกจากเมนู  

 

        

  (a)    (b)    (c) 

 
  (d) 
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5. การลบขอ้มูลผูใ้ช้  
การลบผู้ใช้เป็นการลบข้อมูลของผู้ใช้ท่ีไม่ได้ใช้แล้วหรือลายนิว้มือของพนักงานท่ีลาออกไปแล้วออกจากเคร่ือง
สแกนโดยมีให้เลือกอยู ่2 วธิ ี

5.1 ลบผู้ใช้ทีละคน  
ไปท่ี User > Delete  
(a) เลือก Delete แลว้กดปุ่ม [OK] 
(b) เลือก เลือก Delete All แล้วกดปุ่ม [OK] 
(c) หน้าจอเด้งข้อความ “คุณแน่ใจหรือท่ีจะลบ?” หากต้องการลบ กดปุ่ม [OK] เรียบร้อยแล้วกดปุ่ม 

[ESC] เพ่ือออกจากเมนู 
 

            
  (a)    (b)    (c) 
 

    
 (d) 
 
5.2 ลบผู้ใช้ทัง้หมด 
ไปท่ี Advanced View > Clear Enroll Data  
(a) เลือก Clear Enroll Data แลว้กดปุ่ม [OK] 
(b) เลือก เลือก Delete All แล้วกดปุ่ม [OK] 
(c) หน้าจอเด้งข้อความ “คุณแน่ใจหรือท่ีจะลบ?” หากต้องการลบ กดปุ่ม [OK] เรียบร้อยแล้วกดปุ่ม 

[ESC] เพ่ือออกจากเมนู 
 

            
(a)    (b)    (c) 
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6. การตัง้ค่าเวลาเครือ่งบันทกึ 
ตัง้ค่าเวลา และวันท่ี รวมถึงรูปแบบการแสดงเวลาและวันท่ี  

ไปท่ี Date and Time > จากนัน้ก าหนดค่าเวลา / รูปแบบเวลา / วันท่ี / รูปแบบวันท่ี   
 

 
หมายเหตุ : กดปุ่ม [OK] เพ่ือเลือกแลว้แก้ไข , กดปุ่ม [ESC] เพ่ือออกจากเมนู 
 
 

7. การดาวนโ์หลดรายงานบนัทกึเวลา 
การดึงข้อมูลผ่าน Flash Drive เป็นการดึงข้อมูลเพ่ือส่งข้อมูลผู้ใช้ไปอัพโหลดเข้าเคร่ืองสแกนเคร่ืองอ่ืน

หรือดึงข้อมูลรายงานต่างๆ มาดูผ่านคอมพิวเตอร์ 
ไปท่ี USB Disk  

(a) เลือก Download Time Log แล้วกดปุ่ม [OK] 
(b) รอสักครู่ 
(c) ดาวน์โหลดรายงานบันทึกเวลาเรียบร้อย กดปุ่ม [OK] , กดปุ่ม [ESC] เพ่ือออกจากเมนู 

 

      
(a)    (b)    (c) 

 
 

8. การดาวนโ์หลดขอ้มูลผูใ้ช้ 
ดาวน์โหลดข้อมูลผู้ใช้จากเคร่ือง เพ่ือน าไปอัพโหลดไปยังเคร่ืองอ่ืน คือการคัดลอกข้อมูลจากเคร่ืองหน่ึงไป

ยังอีกคร่ืองหน่ึงนัน่เอง 
ไปท่ี USB Disk  

(a) เลือก Download User Info แล้วกดปุ่ม [OK] 
(b) รอสักครู่ 
(c) ดาวน์โหลดข้อมูลผู้ใช้เรียบร้อย กดปุ่ม [OK] , กดปุ่ม [ESC] เพื่อออกจากเมนู 
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(a)    (b)    (c)   

 
 
 

9. การอพัโหลดขอ้มูลผูใ้ช้ 
อัพโหลดข้อมูลผู้ใช้ท่ีดาวน์โหลดมาจากเคร่ืองอ่ืน เพ่ือคัดลอกข้อมูลผู้ใช้ให้เหมือนกัน 

ไปท่ี USB Disk  
(a) เลือก Upload User Info แลว้กดปุ่ม [OK] 
(b) หน้าจอเด้งข้อความ “คุณมัน่ใจแล้วหรือท่ีจะอัพโหลด?” หากต้องการอัพโหลด กดปุ่ม [OK] 
(c) รอสักครู่ 
(d) ดาวน์โหลดข้อมูลผู้ใช้เรียบร้อย กดปุ่ม [OK] , กดปุ่ม [ESC] เพื่อออกจากเมนู 

 

         
  (a)    (b)    (c) 

 
  (d) 
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10. การลบรายงานบนัทกึเวลา 
การลบข้อมูลบันทึกเวลานัน้สามารถลบข้อมูลได้แบบเดียวคือลบข้อมูลบันทึกเวลาทัง้หมดถ้าท าการลบ

บันทึกเวลาแล้วจะไม่สามารถเรียกกลับคืนได้ เพราะฉะนัน้การลบข้อมูลควรมัน่ใจว่าได้มีการส ารองข้อมูลบันทึก
เวลาไว้แล้วการลบข้อมูลบันทึกเวลาท าดังนี ้ 
ไปท่ี Advanced View  

(a) เลือก Clear Time Log แล้วกดปุ่ม [OK] 
(b) หน้าจอเด้งข้อความ “คุณต้องการลบรายงานบันทึกทัง้หมดหรือไม่?” หากต้องการลบ กดปุ่ม [OK] 
(c) รอสักครู่   
(d) ลบเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม [OK] และกดปุ่ม [ESC] เพ่ือออกจากเมนู 

 

            
  (a)    (b)    (c) 
  

 
  (d) 
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11. การตัง้ค่าเช่ือมตอ่เน็ตเวริ์ค 
ตัง้ค่า IP ส าหรับเช่ือมต่อโปรแกรม Premium Time Series 8 เพ่ือตัง้ค่าต่างๆ และดูรายงานบันทึกเวลาผ่าน
ระบบเน็ตเวิร์ค 
ไปท่ี Advanced  

(a) เลือก Communication Setting แล้วกดปุ่ม [OK] 
(b) ก าหนดค่า IP Address , Subnet Mask , Default Gateway เพื่อเช่ือมต่อกับโปรแกรม Premium 

Time  
 

     
(a)    (b)  
 

หมายเหตุ : กดปุ่ม [OK] เพ่ือเลือกแลว้แก้ไข , กดปุ่ม [ESC] เพ่ือออกจากเมนู 
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